COMENIUS

OVODA

NURSERY SCHOOL

XXVIIL. A HAZIREND OVODAI VONATKOZASU KIEGESZITESE

Az intézményben a 2015-6s nevelési évtdl 1étrejott dvodai intézményegységben mikédd évodai csoportok,
valamint a kélesonos bizalomra, tiszteletre éptild, valodi partnerség, eredményes egyiittmtikodés céljabol —
Osszefoglalt legfontosabb szokasok és szabalyok dokumentuma,, mely betartasa kotelez a gyermekekre,
sziil6kre, hozzatartozokra és az intézmény minden dolgozéjara egyarant.

ANEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelési év szeptember elsejétdl a kvetkezd év augusztus 31-ig tart.

A nyari id6szakban a fenntart6 jévahagyasaval a nyari szabadsagok és karbantartas elvégzésének
idején az 6voda zarva tart, melynek idStartamardl a sziilék februar 15-ig értesitést kapnak a csoport
hirdetétablain.

Az 6vodai nevelési év rendjét meghatarozé rendeletben rogzitettek szerint a nevelés nélkiili napok
szama 5 nap. Konkrét idépontjardl a nevelés nélkiili nap elétt 7 nappal tajékoztatjuk a sziilSket a
csoport hirdet6tabldjan.

Amennyiben sziikséges, alacsony 1étszam esetén a nevelési évben csoportdsszevondssal szervezzitk

a napot.

NAPI NYITVA TARTAS

e Hétkoznap: 7:30-17:30

e Hétvégén és tinnepnapokon zarva tart

e Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaban foglalé foglalkozasok keretében folyik, ezért
legkésSbb 8:30-ig varjuk a gyerekeket.

AZ OVODAI CSOPORT NAPIRENDJE

Az évodai csoportok a kézs helyiségekben (mosdo, 6lt6z6) t6rténd torlédasok elkertilésének érdekében
csusztatott idébeosztas szerint végzik az alabbi tablazatban részletezett tevékenységeket.

7.30 — 8.30 Frkezés, a gyerekek fogadasa

8.00 — 10.30 Szabad jaték, egyéni fejleszté foglalkozasok, parhuzamos tevékenységek biztositdsa.

8.30 - 9.15 Reggeli

915 _ 10.30 Csoportos, komplex fejleszté tevékenységek: tevékenységekben megvalosulo
tanulas magyar és angol nyelven. Mindennapos testnevelés.

10.20 — 10.40 Testapolas, gyimolcsevés, 6ltézkodés

10.40 — 11.30 Udvari jaték, séta, mindennapos testnevelés kedvezé id6jaras esetén

11.30 — 12.30 Oltézkddés, testipolas, ebéd

12.30 — 14.30 Fogmosas, mesehallgatas két nyelven, relaxaciés zene, pthenés

14.30 — 15.00 Ebredés, testapolas, folyamatos uzsonnazas

15.00 — 16.30 Szabad jaték, j6 id6ben az udvaron, egyébként a csoportszobaban
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1I. GYERMEK AZ OVODABAN

1. A gyermek jogai:

biztonsagos és egészséges kornyezet,

életkornak megfelel6 napirend,

felnétt feligyelet,

személyiségének tiszteletben tartasa,

egyéni fejleszté foglalkozasokon valé részvétel (fejleszté pedagogus, logopédia,
gyogytestnevelés, gyogypedagogiai ellatas)

képességeinck  megfelel6  nevelés,  differencidlt ~ banasméd  (felzarkéztatas,
tehetséggondozas),

nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfelel6 nevelés,

a nevelési programnak megfelel6, valamennyi tevékenységben vald részvétel,

cselekvési szabadas, harmonikus csaladi élet,

ingyenes vagy kedvezményes étkezésben vald részvétel (jogosultsag igazolasa mellett),

az intézmény eszkozeinek ingyenes és rendeltetésszerd hasznalata,

ruhdzatanak tisztasiga, apoltsaga.

2. A gyermek ruhazata az évodaban:

A gyermek jelével, vagy nevével ellatott ruhanemujét, cipjét, csizmajat a kijel6lt helyen
taroljuk.

Egyéni sziikségletnek és évszaknak megfelel6 mennyiségti valtéruhat kériink biztositani.
Tornafelszerelést a csoportban egyiittesen kialakitott szabalynak megfelel6en kértink.
Unnepi alkalmakra tinnepi 6ltozetet kériink: fidknak fehér ing, s6tét nadrag, alkalmi cipé,
lanyoknak fehér bluz, s6tét szoknya, harisnya, alkalmi cipé.

3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok:

Elelmezésbiztonsag: az 6vodaba behozott élelmiszerek (siitemény, idits) csak a biztonsagi
el6irasoknak megfelel6ek, igazolassal ellatottak lehetnek.

Egészségtigyi feliigyelet: a 2011. évi CXC. tv 25. alapjan. Az intézmény orvosa rendszeres
ellenbrzést, a védond tisztasagi vizsgalatot végez, szlirdvizsgalatot készit eld, egészségligyi
nyilvantartast vezet.

Kérjik a szil6ket, hogy beteg (héemelkedéses, hany6, hasmenéses) gyermekiiket a
gyermekk6zosség védelmében tartsak otthon, ill. vigyék orvoshoz. Beteg gyermeket az
6vodapedagdgus nem vehet at.

Betegség miatti hianyzas esetén a gyermek kizarélag orvosi igazolassal j0het Gjra 6vodaba.
Hasmenéses, ill. fert6z6 betegséget (baranyhiml6, skarlat, rubedla) haladéktalanul be kell
jelenteni az 6vondnek, a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.
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Ovodiban gyégyszert nem adhatunk, kivételt képez a lazcsillapitas, ill. azon gyégyszerek
adasa, melyek folyamatos szedése — orvosi igazolassal — a gyermek egészsége
szempontjabol indokolt. Kérjik a gydgyszerallergiat jelezni, a TAJ szamot, elérhetSségi
telefonszamot a csoportba leadni.

A napkézben megbeteged6 gyermeket az ovondje ellatja  (lazesillapitas), majd
haladéktalanul értesiti a sziilGt.

Baleset esetén a baleset sulyossagatdl fliiggéen gondoskodunk az elsGsegélynyujtasrol, az
orvosi ellatasrol és a szil6k értesitésérol.

BALESET MEGELOZES: sziikség szerint (foglalkozas, kirandulds, évszakvaltas stb.) a
gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelelSen ismertetni kell a védé-6vo
elirasokat, szabalyokat /veszélyforrasok-megel6zéséhez elvarhaté magatartasformak/.

4.  Egyéb szabalyozasok:

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

Kérjik a sziil6ket, hogy gyermekeiket kisérjék be az 6vodaba és a csoportszoba ajtajaban
adjak 4t 6vondjiknek. (A csoportszobaba higiéniai és egészségiigyi okokbdl utcai cipbvel
nem szabad belépni.)
A gyermek tavozasat, elvitelét minden esetben jelezzék az 6vondnek, és kérjiik a fokozott
figyelmet gyermekeink biztonsaga érdekében a hossza folyosékon (a futkarozas
balesetveszélyes).
Ha a gyermeket a szil6n kivill mas is hazaviheti az 6vodabdl, azt a sziil6 irasbeli nyilatkozat
formiéjaban jelezze az 6vénbknek. A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat (tovabbiakban
SZMSZ) értelmében 6vodas gyermeket csak 14 év feletti személynek adhatunk ki, melyet
a sziil6 irasos kérvényben (két tand alafrasaval) kér.
Val6télben 1év6 szilSk esetében — a birdsagi végzés kiaddsaig — minkét szilé jogosult a
gyermek elvitelére.
Ha a gyermekért a sziil6k az 6voda zarasaig nem jelennek meg, a gyermekrél a kévetkezd
médon gondoskodunk:

- értesitjik/telefonalunk a sztlének,

- agyermeket feliigyel$ személy megvarja a szul6t.
Kilsé programokhoz sziléi, hozzatartozoi kiséretet elfogadunk, de mindig az évond
iranyitasa és utmutatasai szerint kérjik a segitséget.

5. Ovodaba jarasi kotelezettség:

Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik 6vodai fejlesztése érdekében a gyermek csakis indokolt
esetben maradjon tavol az é6vodatol.

A 3 évesnél id6sebb gyermek 6vodaba jarasa kotelez6. Amennyiben az 5 éves gyermek hét
napot igazolatlanul hidnyzik, koételességlink intézkedést kezdeményezni az dvodai
jogviszonyanak megszintetésére, melyrdl a jegyzGt tajékoztatjuk.

Egyéb ok miatti hidnyzas esetén, harom napot meghaladé tavolmaradast kériink a csoport
ovonéinél jelezni.
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6. Az 6vodai jogviszony megszinik,

ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul 7 napnal t6bb napot van tavol és az évoda legalabb
két alkalommal irasban figyelmeztette a szilGt az igazolatlan mulasztas kbvetkezményeire.
ha a sziil6 az iskolatitkarnal irasban jelzi, hogy gyermekét ki szeretné iratni az intézménybdl
— téritési hatralékat rendezve — évodalatogatasi igazolassal.

7. Iskolakezdés, beiskolazas:

Kilonos gondossagot igényel a tankdteles kortak helyzete, személyre sz016 beszélgetések folynak

az intézmény és a szilé kézott. Az évoda évodai szakvéleményt allit ki két példanyban, melybdl

egyet a szil6 alairasaval atvesz. A szild a sajat példanyat (melyen orvosi szakvélemény is szerepel)
viszi az iskolai beiratkozasra. Vitas esetben Szakértéi Bizottsag irasbeli véleményét kérjuk. A

tankotelezettjeinknek nem automatikus az intézményben maradas.

8. A gyermek otthonrdl hozott targyainak, jatékainak szabélyozasa:

Az évodapedagogusokkal egyeztetett, behozott targyakért/jatékokért csak abban az
esetben tudunk felel6sséget vallalni, amennyiben azt a szilé a csoportba bejuttatta,
dajka/évond atvette. Mindez érvényes a gyermek pihenését segité tirgyakra is. A
foglalkozasokhoz kapcsolédo, ismeretterjeszté kényvek, tirgyak behozatalat 6vondi-sziiléi
egyeztetés el6zze meg. Szabdlya: a behozott dolgot a csoporttirsak is hasznalhatjak,
KOZOS tevékenységre adjanak lehetSséget, motivaciot.

A gyermek testi épségére/egészségére veszélyes targyakat (pénz, szard vagd, lenyelhetd
eszk6z6k) tilos az 6vodaba behozni.

A gyermeken lev6 ékszer balesetveszélyt rejthet magaba, azt csak a szulé felelGsségére
viselheti a gyermek. Elveszett ékszerekért nem tudunk kartéritési felelGsséget vallalni.

9. A gyermek értékelése, mint k6z6sségalakito tényezé:

A jutalmazas elvei:

mindig a gyermek egyéni teljesitGképességének aranyaban torténjen,

mindig konkrét és személyre szabott legyen,

csak az elismerésre méltd cselekedetet jutalmazzuk,

a jutalmazds biztat6, motivald, 6szténzé legyen.

A jutalmazas formai:

verbalis, nonverbalis kifejezések, dicséret, elismerés, vagyott cselekvések, megbizatasok,
kiemelt, megtisztel$ feladattartas.

Fegyelmez6 intézkedések:

mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyul,

az éppen adott magatartast {téljiik el, nem a gyermeket.

FORMAL pozitiy iranyba hat6 mintaadés, atterelés, megbeszélés, a tevékenység
megallitasa.

Az 6vodasok intézményes nevelési eljarasairol, eredményeirdl, az 6vodaban tartézkodasuk
alatt bekovetkezett véltozasokrél az 6évodapedagbgusok SZEMELYISEGI LAPOT
vezetnek, melyrdl folyamatosan tajékoztatjak a sziilGket.
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11I. SZULOK AZ OVODABAN

1. A szil6 jogai:

e Azintézményi dokumentumok ismerete (Pedagdgiai Program, SZMSZ, Hazirend).

o A gyermeke fejl6désérdl tajékoztatas kérése.

e Szill6i szervezet (SZT) létrehozasinak kezdeményezése és tevékenységében vald aktiv
részvétel.

e A gyermeki jogok érvényestlésének és a pedagdgiai munka eredményességének
tigyelemmel kisérése.

e Onként tett nyilatkozatban hozzajarulasa gyermekérdl késziilt felvételek nyilvinossigihoz

2. A szil6 kotelességet:

e Gondoskodas a gyermek testi, érzelmi, értelmi, erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl.

e A rendszeres 6vodaba jaras biztositdsa, kilonds tekintettel az 5. életéviiket betdltott
gyermekekre.

e A gyermekek fejl6désének figyelemmel kisérése.

e Egyuttm(kdédés az eredményes egylttnevelés érdekében az 6vodapedagdgusokkal.

e Az 6voda dolgozéi emberi méltdsaginak tiszteletben tartdsa (minden 6vodai dolgozd
kozfeladatot ellatd személy).

e Az 6vodaban nyilvantartott adatokban bekévetkezett valtozasokrol értesités.

e Az évodapedagdgus figyelmének felhivasa, ha a gyermek killonleges betegségre hajlamos
(allergia, epilepszia, lazgbres stb.).

e TizetendSk: a mindenkori szabalyozds szerinti téritési dijak, hozzajarulds a fenntartdi
tobbletjuttatisokhoz, az 6nkdltséges jellegt, killdé programok dija, stb.

3. Kapcsolattartas, egytttmikodés:

e Altalanos elvként érvényesitjiik: a tiszteletet, a kulturdlt kommunikaciét, az &szinteséget, a
massag elfogadasat, az erGszak elutasitasat.
e Az egyluttmikodés hatékonysagat Gvodankban az alabbi féorumok szolgaljak:
- Szil6i értekezletek — évente két alkalommal
- fogado 6rak — sziikség szerint
- éves munkaterv szerinti 6vodai rendezvények, tinnepek, melyekrdl tajékoztatast adunk

- kiranduldsok, melyeken val6 részvételrdl szuldi, irasos hozzajarulast kériink.
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4. Egyéb szabalyok:
o Kérjik, hogy gyermekik dgynemdjét hetente mossak ki.

e Azintézmény anyagi eszkézeiben tortént karokozas esetén a kartérités modjanak és mértékének
egyeztetése az intézményvezetSvel torténik.

5. Ovodai hagyomanyok:

Kor-specifikusan kovetik és alapul veszik az intézményi hagyomanyok, tinnepek rendjét. Apolasuk
az intézmény valamennyi dolgozdjanak, illetve ellatottjanak feladata. Célja a k6z3sségépités, a hirnév
megdbrzése, névelése.

Hagyomanyaink, tnnepeink (SZMSZ): tanévnyitd, évszakokhoz k6t6dS rendezvények (Mikulas,
Kardcsony, Farsang, Husvét stb.), ,,Comenius-hét”, ,angol-hét”, nyilt napok, névnapok,
sziiletésnapok, anyak napja, gyermeknap, évzaro.

Fent jelolt alkalmakkor kérjiik a megfelel6 tGnnepi viseletet biztositani a gyermekek szamara,
valamint szemléletbeli partnerséggel segiteni az adott program élményszerz jellegét.

A Hazirend nyilvanossaga a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82. alapjan az évodai faligjsagon
illetve az iskolatitkari szobdban megtekinthetd.

V. ADATKEZELES

Az o6vodapedagbgusokat, dajkakat, pedagdgiai asszisztenseket titoktartdsi kotelezettség terheli a
gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informdciét illetSen, melyrdl
hivatasinak ellatisa soran szerzett tudomadst. A személyes adatok kezelését részletesen a Comenius
Iskola Adatvédelmi Szabalyzata tartalmazza.
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