XXVIII. A HAZIREND OVODAI VONATKOZASU KIEGESZITESE

az intézményben a 2015-6s tanévtdl létrejott évodai csoport miikodtetése, valamint a kolcsonos
bizalomra, tiszteletre épil6, valédi partnerség, eredményes egylttmikodés céljabol —6sszefoglalt
legfontosabb szokasok és szabalyok dokumentuma, mely betartdsa kotelezé a gyermekekre, sziil6kre,
hozzatartozdkra és az intézmény minden dolgozdjara egyarant.

A NEVELESI EV RENDJE

Az dvodai nevelési év szeptember elsejétdl a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

A nydri id6szakban a fenntartd jovahagydsdval a nydri szabadsagok és karbantartds
elvégzésének idején az 6voda zarva tart, melynek id6tartamdrdl a sziil6k majus 15-ig értesitést
kapnak a csoport hirdet6tablain.

Az iskolai 8szi és tavaszi sziinetek ideje alatt tigyeleti rend nem m(ikédik. Karacsony és Ujév
kozott az dvoda zarva tart.

Az 6vodai nevelési év rendjét meghatarozd rendeletben rogzitettek szerint a nevelés nélkiili
napok szama 5 nap. Konkrét id6pontjardl a nevelés nélkiili nap el6tt egy héttel tajékoztatjuk a
szlil6ket a csoport hirdetétablajan.

NAPI NYITVA TARTAS

Hétkoznap: 7:30-16:30

Hétvégén és innepnapokon zarva tart

Az dvoda teljes nyitvatartasi ideje alatt dvodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel.

Az dvodai nevelés a teljes 6vodai életet magaban foglald foglalkozasok keretében folyik, ezért
legkésGbb 8:30-ig varjuk a gyerekeket.

A gyermekek évodaban tartézkoddsanak maximalis ideje a napi 10 érat nem haladhatja meg.

AZ OVODAI CSOPORT NAPIRENDJE

Az Ovodai csoportok a kozos helyiségekben (mosdd, 61t6z6) torténé torlddasok elkertlésének
érdekében csusztatott id6beosztas szerint végzik az aldbbi tablazatban részletezett tevékenységeket.

7.30-8.30 Erkezés, a gyerekek fogadasa

8.00 - 10.30 S%abatl:l ’jéték, egyéni fejleszté6 foglalkozasok, parhuzamos tevékenységek
biztositasa.

8.30-9.15 Reggeli

9.15 - 10.30 Csoportos, komplex fejleszt6 tevékenységek: tevékenységekben megvaldsuld
tanulds magyar és angol nyelven. Mindennapos testnevelés.

10.20-10.40 Testdpolds, gyimolcsevés, oltozkodés

10.40-11.30 Udvari jaték, séta, mindennapos testnevelés kedvezd idGjards esetén

11.30-12.30 Oltézkddés, testapolds, ebéd

12.30-14.30 Fogmosds, mesehallgatas két nyelven, relaxacids zene, pihenés

14.30 - 15.00 Ebredés, testapolas, folyamatos uzsonnazas

15.00-16.30 Szabad jaték, jo id6ben az udvaron, egyébként a csoportszobaban




1. GYERMEK AZ OVODABAN

1. Agyermek jogai:

e biztonsagos és egészséges kdrnyezet,

o életkornak megfelelé napirend,

o felndtt felligyelet,

o személyiségének tiszteletben tartdsa,

o egyéni fejleszté foglalkozasokon vald részvétel (fejleszté pedagdgus, logopédia,
gyogytestnevelés, gydgypedagdgiai ellatds)

o képességeinek megfelel6 nevelés, differencidlt banasmdod (felzdrkdztatas,
tehetséggondozas),

e nemzeti, illetve etnikai hovatartozdasdnak megfelel nevelés,

e anevelési programnak megfelel§, valamennyi tevékenységben valo részvétel,

e cselekvési szabadds, harmonikus csaladi élet,

e ingyenes vagy kedvezményes étkezésben vald részvétel (jogosultsag igazolasa
mellett),

e azintézmény eszkdzeinek ingyenes és rendeltetésszer(i hasznalata,

e ruhazatdnak tisztasaga, dpoltsaga.

2. Agyermek ruhazata az 6vodaban:

e A gyermek jelével, vagy nevével ellatott ruhanemdijét, cipGjét, csizmajat a kijelolt
helyen taroljuk.

e Egyéni szikségletnek és évszaknak megfelel6 mennyiségl valtéruhat kérink
biztositani.

o Tornafelszerelést a csoportban egylittesen kialakitott szabalynak megfelel6en kériink.

e Unnepi alkalmakra tinnepi éltézetet kériink: fiiknak fehér ing, sziirke nadrag, alkalmi
cipd, lanyoknak fehér bluz, sziirke szoknya, harisnya, alkalmi cipé

3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségligyi szabalyok:

e Elelmezésbiztonsdg: az 6vodaba behozott élelmiszerek (sitemény, UditS) csak a
biztonsagi elGirasoknak megfelel6ek, igazolassal ellatottak lehetnek.

e Egészségligyi feligyelet: a 2011. évi CXC. tv 25. alapjan. Az intézmény orvosa
rendszeres ellendrzést, a véd6né tisztasagi vizsgalatot végez, szlirvizsgalatot készit
el6, egészségligyi nyilvantartast vezet.

o Kérjuk a sziil6ket, hogy beteg (h6emelkedéses, hanyd, hasmenéses) gyermekiiket a
gyermekkozosség védelmében tartsak otthon, ill. vigyék orvoshoz. Beteg gyermeket
az 6vodapedagdgus nem vehet at.
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Betegség miatti hidnyzas esetén a gyermek kizdrdlag orvosi igazoldssal johet Ujra
Ovoddba. Hasmenéses, ill. fert6z6 betegséget (baranyhiml6, skarlat, rubedla)
haladéktalanul be kell jelenteni az 6vénének, a sziikséges intézkedések megtétele
érdekében.

Ovodaban gydgyszert nem adhatunk, kivételt képez a lazcsillapitas, ill. azon
gyogyszerek addsa, melyek folyamatos szedése — orvosi igazolassal — a gyermek
egészsége szempontjabdl indokolt. Kérjiik a gydgyszerallergiat jelezni, a TAJ szdmot,
elérhetdségi telefonszamot a csoportba leadni.

A napkozben megbeteged6 gyermeket az o6vondje ellatja (lazcsillapitas), majd
haladéktalanul értesiti a szil6t.

Baleset esetén a baleset sulyossagatél fliggéen gondoskodunk az elsésegélynyujtasrol,
az orvosi ellatasrdl és a sziil6k értesitésérdl.

BALESET MEGELOZES: sziikség szerint (foglalkozas, kirandulds, évszakvaltds stb.) a
gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelel6en ismertetni kell a védé-
6vo el6irdsokat, szabalyokat  /veszélyforrasok-megel6zéséhez elvarhaté
magatartasformak/.

4. Egyéb szabalyozasok:

A gyermekek érkezésének és tavozdsanak rendje:

Kérjuk a szilSket, hogy gyermekeiket kisérjék be az évodaba és a csoportszoba
ajtajaban adjak at 6vondjiuknek. (A csoportszobaba higiéniai és egészségiigyi okokbdl
utcai cipével nem szabad belépni.)
A gyermek tdvozasat, elvitelét minden esetben jelezzék az évondnek, és kérjik a
fokozott figyelmet gyermekeink biztonsaga érdekében a hosszu folyosékon (a
futkarozas balesetveszélyes).
Ha a gyermeket a sziil6n kivil mds is hazaviheti az 6vodabdl, azt a szil§ irasbeli
nyilatkozat formajaban jelezze az évondknek. A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat
(tovabbiakban SZMSZ) értelmében évodas gyermeket csak 14 év feletti személynek
adhatunk ki, melyet a szil6 irdsos kérvényben (két tanu alairdsaval) kér.
Valdfélben Iévé sziil6k esetében — a birdsagi végzés kiadasadig — minkét szil6 jogosult
a gyermek elvitelére.
Ha a gyermekért a sziil6k az évoda zardsdig nem jelennek meg, a gyermekrél a
kovetkez6 mddon gondoskodunk:

- értesitjuk/telefonalunk a szilének,

- az 6vodapedagdgus megvarja a szil6t.
Klls6é programokhoz sziilGi, hozzatartozoi kiséretet elfogadunk, de mindig az événé
irdnyitasa és Utmutatasai szerint kérjlk a segitséget.

5. Ovodaba jarasi kotelezettség:



Kérjuk a szll6ket, hogy gyermekiik dvodai fejlesztése érdekében a gyermek csakis
indokolt esetben maradjon tdvol az 6vodatél.

A 3 évesnél id6sebb gyermek évodaba jarasa kotelez6. Amennyiben az 5 éves gyermek
hét napot igazolatlanul hianyzik, kotelességiink intézkedést kezdeményezni az évodai
jogviszonyanak megszlintetésére, melyrél a jegyz6t tajékoztatjuk.

Egyéb ok miatti hianyzas esetén, harom napot meghaladd tdvolmaradast kériink a
csoport 6vénginél jelezni.

6. Az 6vodai jogviszony megsz(nik,

7.

ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul 7 napnal tébb napot van tavol és az 6voda
legaldbb két alkalommal irasban figyelmeztette a sziil6t az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

ha a szul6 az iskolatitkarnal irasban jelzi, hogy gyermekét ki szeretné iratni az
intézménybdl — téritési hatralékat rendezve — évodaldtogatdsi igazolassal.

Iskolakezdés, beiskolazas:

Kalénos gondossagot igényel a tankoteles koruak helyzete, személyre sz6l6 beszélgetések
folynak az intézmény és a szll6 kdzott. Az dvoda dvodai szakvéleményt allit ki két példanyban,
melybél egyet a szUl6 aldirdasaval atvesz. A szUl6 a sajat példanyat (melyen orvosi szakvélemény
is szerepel) viszi az iskolai beiratkozasra. Vitas esetben Szakért6i Bizottsag irasbeli véleményét
kérjuk. A tankotelezettjeinknek nem automatikus az intézményben maradas.

8. A gyermek otthonrdl hozott targyainak, jatékainak szabalyozasa:

Az évodapedagdgusokkal egyeztetett, behozott targyakért/jatékokért csak abban az
esetben tudunk felelésséget vallalni, amennyiben azt a sziil6 a csoportba bejuttatta,
dajka/ovoné atvette. Mindez érvényes a gyermek pihenését segit6 targyakra is. A
foglalkozasokhoz kapcsolddo, ismeretterjeszté konyvek, targyak behozatalat 6vondi-
szUlGi egyeztetés el6zze meg. Szabalya: a behozott dolgot a csoporttarsak is
hasznalhatjak, KOZOS tevékenységre adjanak lehet&séget, motivaciot.

A gyermek testi épségére/egészségére veszélyes targyakat (pénz, szurd vago,
lenyelhet6 eszk6zok) tilos az évodaba behozni.

A gyermeken levs ékszer balesetveszélyt rejthet magaba, azt csak a szilG felelGsségére
viselheti a gyermek. Elveszett ékszerekért nem tudunk kartéritési felelGsséget vallalni.

9. A gyermek értékelése, mint kozosségalakitd tényezs:

A jutalmazas elvei:

mindig a gyermek egyéni teljesit6képességének aranydban torténjen,
mindig konkrét és személyre szabott legyen,

csak az elismerésre méltd cselekedetet jutalmazzuk,

a jutalmazas biztatd, motivald, 6sztonzé legyen.

A jutalmazas formai:



verbdlis, nonverbalis kifejezések, dicséret, elismerés, vagyott cselekvések,
megbizatdsok, kiemelt, megtisztels feladattartas.

e Fegyelmezd intézkedések:
mindig a gyermek viselkedésének kbzosségellenességére iranyul,
az éppen adott magatartdst itéljik el, nem a gyermeket.
FORMALI: pozitiv irdnyba haté mintaadds, atterelés, megbeszélés, a tevékenység
megdllitasa.

e Az O6voddsok intézményes nevelési eljardsairél, eredményeirél, az dvodaban
tartdzkodasuk alatt bekdvetkezett valtozasokrél az 6vodapedagdgusok SZEMELYISEGI
LAPOT vezetnek, melyrél folyamatosan tajékoztatjak a szil6ket.

M. SzZULOK AZ OVODABAN

1. Aszil6 jogai:

e Az intézményi dokumentumok ismerete (Pedagrégiai Program, SZMSZ, Hazirend).

e A gyermeke fejl6désérdl tdjékoztatas kérése.

e SzilGiszervezet (SZT) létrehozasanak kezdeményezése és tevékenységében vald aktiv
részvétel.

o A gyermeki jogok érvényesiilésének és a pedagdgiai munka eredményességének
figyelemmel kisérése.

e Onként tett nyilatkozatban hozzajiruldsa gyermekérdl késziilt felvételek
nyilvanossagahoz

2. Aszil6 kotelességei:

e Gondoskodas a gyermek testi, érzelmi, értelmi, erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl.

e Arendszeres 6vodaba jaras biztositasa, kiilonos tekintettek az 5. életéviiket betoltott
gyermekekre.

o A gyermekek fejlédésének figyelemmel kisérése.

e Egylttm(ikodés az eredményes egylttnevelés érdekében az dvodapedagdgusokkal.

e Az 6voda dolgozdi emberi méltdsaganak tiszteletben tartdsa (minden évodai dolgozé
kozfeladatot ellaté személy).

e Az 6vodaban nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozasokrdl értesités.

e Az 6vodapedagodgus figyelmének felhivasa, ha a gyermek kiilonleges betegségre
hajlamos (allergia, epilepszia, ldzgorcs stb.).

e Fizetend6k: a mindenkori szabalyozas szerinti téritési dijak, hozzajarulas a fenntartdi
tobbletjuttatdsokhoz, az dnkoltséges jellegl, kildé programok dija, stb.

3. Kapcsolattartas, egylttmikodés:



e Altaldnos elvként érvényesitjiik: a tiszteletet, a kulturalt kommunikaciét, az Gszinteséget,
a massag elfogadasat, az erGszak elutasitdsat.
o Az egylittm(kodés hatékonysagat dvodankban az aldbbi forumok szolgaljak:
- SzilGi értekezletek — évente két alkalommal
- fogadd 6rdk — sziikség szerint
- éves munkaterv szerinti évodai rendezvények, Gnnepek, melyekrdl tajékoztatast
adunk
- kirandulasok, melyeken vald részvételrdl szilGi, irasos hozzajaruldst kérink.

4. Egyéb szabdlyok:
e Kérjuk, hogy gyermekik agynemjét hetente mossak ki.
e Az intézmény anyagi eszkdzeiben tortént karokozds esetén a kartérités modjanak és
mértékének egyeztetése az intézményvezetdvel torténik.

5. Ovodai hagyomanyok:

Kor-specifikusan kovetik és alapul veszik az intézményi hagyomdnyok, Gnnepek rendjét.
Apolasuk az intézmény valamennyi dolgozdjanak, illetve ellatottjanak feladata. Célja a
kozOsségépités, a hirnév meglrzése, ndvelése.

Hagyomadnyaink, Gnnepeink (SZMSZ): tanévnyitd, évszakokhoz k6t6d6 rendezvények (Mikulas,
Kardcsony, Farsang, Husvét stb.), ,Comenius-hét”, ,angol-hét”, nyilt napok, névnapok,
szliletésnapok, anyak napja, gyermeknap, évzaré.

Fent jelolt alkalmakkor kérjiik a megfelelé innepi viseletet biztositani a gyermekek szamara,
valamint szemléletbeli partnerséggel segiteni az adott program élményszerz6 jellegét.

A Hazirend nyilvanossaga a 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 82. alapjan az évodai falitjsagon
illetve az iskolatitkari szobaban megtekinthetd.



